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Assistant.e Cheffe de projet
en charge du suivi de la compétition annuelle et
soutien al'eéquipe pour la mise en place de la cérémonie

e Profil: Autonome, organisé.e, polyvalent.e.

e Contrat:C.D.D dui9/02 au 28/06

e Lieude travail: 48 rue Albert Thomas 75010 Paris — 35h00/semaine du lundi au vendredi
e Compétences: alaise sur Excel, des notions sur Photoshop seraient appréciables

¢ Rémunération mensuelle brute 2 200€ / 2 500 € selon expérience + tickets restaurant

En lien direct avec la déleguee genérale a la compeétition du Club des D.A., vous aurez pour
mission principale de 'accompagner dans I'organisation et le suivi de la compétition. A partir
d'un planning établi, vous serez présent-e lors de la tenue de chacun des jurys (lieux a définir.
Vous aurez en charge I'outil de vote (une formation au prealable vous sera proposee), assisterez
alensemble des échanges des juré.e.s et participerez a I'élaboration des palmarés. Un devoir
de discréetion vous incombe. Collecte, centralisation et partage des difféerents élements
necessaires ala communication des palmares a l'issue de chaque jury,

Dans un second temps, enlien avec toute I'équipe du Club, vous nous accompagnerez dans la
mise en place de la céremonie de remise des prix : organisation, logistique, invitations...

¢ Mission 1 : Organisation et suivi de la compétition
- S'‘assurer de la réservation des lieux de jurys, de I'organisation de la journée (petit-déjeuner,
deéjeuner)
- Gestion de I'outil de vote
- Récupération et rangement des datas des campagnes sélectionnées (images, credits)
- Relance par mail ou tél des informations mangquantes
- Gestion des interviews des presidents de jurys
- Une présence physigue sur chaque lieu de jury est obligatoire

¢ Mission 2 : Soutien & 'organisation de la soirée de remise de prix
- Participer aux différents points d'étape de la mise en place de la soirée : choix du lieux,
animations diverses, gestion des listes d'invités, lien avec les prestataires...

Envoyez votre CV et votre lettre de motivation & contact@leclubdesda.org

Le Club desD.A. Contact:
48 rue Albert Thomas contact@leclubdesda.org
75010 Paris +33(0)1 48741562



